1 Evrak Kayit ve Dosyalama iglemleri | .ooooiiiiiiiiiiiee e, 10 Dakika

Vatandaglardan Bilgi Edinme Hakki

Dilekge (Basvuru Sahibimim Adi ve Soyadi, imzasi ev veya is adresi, basvuru sahibi tizel kisi ise

1 Kapsaminda Gerekli Basvurularin tiizel kisinin unvani ve adresi ile yetkili kiginin imzasini ve yetki belgesini iceren dilekge) 151 GUNU
Cevaplandiriimasi
o | Vatandaslardan Dilekge Hakki Kapsaminda Dilekge (Dilekge Sahibinin Adi Soyadi ve imzasi ile is veya ikametgah adresi 1i$ GUNU

Gerekli Basvurularin Cevaplandiriimasi

1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi

1 Ogretmenlige Atanacaklarin ilk Atama 2- Ogretmenlik Formasyon Belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi (Egitim Fakdiltesi Mezunu 1i$ GUNU
Basvurularinin Alinmasi olanlar harig)

1-Diplomaveya Gegici Mezuniyet Belgesinin ash gorulerek alinacak fotokopisi

) Ogretmenlige Atanacaklarin Kurumlar arasi 2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar harig) 11$ GUNU
Atama Bagvurularinin Alinmasi 3-Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gegis yapanlar)
4-Hizmet belgesi
1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin ash gorilerek alinacak fotokopisi
3 Ogretmenlige Atanacaklarin Agiktan Atama 2- En son atandidi yere ait atama kararnamesi 1i$ GUNU

Basvurularinin Alinmasi
3- Hizmet belgesi




ik Atamatiiriiile Ogretmenlige Atananlardan

1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi

2- Ogretmenlik Formasyon Belgesinin asl gérilerek alinacak fotokopisi (Egitim Fakiltesi
Mezunu olanlar harig)

) _ 3-Son alti ay iginde gekilmis vesikalik fotograf (2 adet) 1is GUNOU
gbreve baslamada istenecek belgeler o N o o ]
4-Mal bildirimi (il milli egitim mudurluklerinden temin edilecektir.)
5- Elektronik Bagvuru Formunun onayh érnegi
6- KPSS 10 Puan durumunu goésterir belge (OSYM veri tabanindan alinan)
1-Diplomaveya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gérilerek alinacak fotokopisi
2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakiltesi Mezunu olanlar
harig)
3-Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gegis yapanlar)
Kurumlar arasi Atama tirli ile Ogretmenlige | 4- Hizmet belgesi ) o
Atananlardan géreve baglamada istenecek o o ) 5 11S GUNU
belgeler 5-Son alti ay i¢cinde ¢ekilmis vesikalik fotograf (2 adet)
6-Mal bildirimi (il millT egitim muduarliklerinden temin edilecektir.)
7- Elektronik Bagvuru Formunun onayh érnegi
8-KPSS 10 Puan durumunu gésterir belge (OSYM veri tabanindan alinan)
1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gorilerek alinacak fotokopisi
2- En son atandigi yere ait atama kararnamesi
Agiktan Atama tiirii ile Ogretmenlige 3-Hizmet belgesi
Atananlardan goéreve baglamada istenecek 4-Son alti ay iginde ¢ekilmis vesikalik fotograf (2 adet) 1ig GUNU
belgeler 5-Mal bildirimi (il millf egitim midrliklerinden temin edilecektir.)
6-Elektronik Basvuru Formunun onayli érnegi
4-Herhangi bir sosyal guvenlik kurumundan emekli olmadigina dair belge
Mudurligimazve Bagli Bulunan _
Okul/Kurumlardan Emekli Olan Personele 1-Dilekge
Hususi Damgali (Yesil) Pasaport igin Emeklilik | 2-Nufus clizdaninin asli 1i$ GUNO

Bilgileriile Kadro Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

3-Emekli tanitim kartininash




Mddurlidgimuz ve Bagl Bulunan
Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Aimaya
Hak Kazanan Vefat Etmis Personelin Esine 1-Dilekge

8 Hususi Damgali (Yesil) Pasaport igin Emeklilik _ 1i$ GUNU
Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir 2-Dulve yetimkarti
Belgenin Verilmesi 3-Aile kayit 6rnegi

il Dig1 Okul/Kurumlardan Emekli Olan Personele
Sicil Dosyasinin Bulundugu Milli Egitim . o
9 | Mudurligiinden Gelecek Cevap Dogrultusunda | 2-Nifus clizdanininasli 3 1S GUNU
Hususi Damgall (Ye§|l) Pasaportigin Emeklilik 3-Emekli tanitim kartininash
Bilgileriile Kadro Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

1-Dilekge

il Dig1 Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya

Hak KazananVefatEtmig PersonelinEsine 1-Dilekce
Personelin Sicil Dosyasinin Bulundugu Millf
10 | EgitimMidirligiinden Gelecek Cevap 2-Niifus ciizdaninin asli 3iS GUNU
Dogrultusunda Hususi Damgali (Yesil) Pasaport
icin Emeklilik Bilgileriile Kadro Derecesini 3-Emekli tanitim kartininasli

Gosterir Belgenin Verilmesi

1- Basvuru yazisi/dilekgesi

2- Ek-1 is birligi basvuru formu

MEB Is birligi Calismalari Yonergesi 3- Tiizel kisiligi gosterir belge (ticaret sicil belgesi, tiiziik, senet vb.) o
1 Kapsaminda Yapilan Basvurularin . Ce 15 1S GUNU
Degerlendirilmesi 4- Imza sirkuleri

5- Turkiye genelindeki subeleri gosterir belge (varsa)

6- Varsa diger bilgi ve belgeler




1-Yabanci Uyruklu Ogrenciler igin;

a) Ogrenim vizesi veya oturma izni  b) Pasaport c) Anne-baba veya vasisinin galisma izni
d) Denklik Belgesi e) Dilekge

2-Yurtdisindan Gelen T.C. Uyruklu Ogrenciler igin;
a) Denklik Belgesi  b) Yerlesim Belgesi c¢) Dilekge
3- Ozel Egitim Ogrencileri igin;
a) Rehberlik Arastirma Merkezlerinden alinan Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu Raporu
b) Yerlesim Yeri Belgesi c) Dilekce
4-$ehit ve Gazi Cocuklar igin;
a) Sehitlik ve Gazilik Belgesi b) Ogrenci Belgesi c) Dilekge
5- Milli Sporcu Ogrenciler igin;
a) Milli Sporcu Belgesi b) Ogrenci Belgesi  c¢) Dilekge

6- Anne veya Babasi Olenler igin;
iice Ogrenci Yerlestirme ve Nakil Komisyonu
Tarafindan Ortadgretim Kurumlari
Yonetmeliginin 23. Maddesine Gore 7- 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu Kapsaminda Koruma Karari Verilen, Koruyucu Aile
Ogrencilerin Okullara Yerlestiriimesi Yanina Yerlestirilen Ogrenciler igin;

a) Olim Belgesi b) Ogrenci Belgesi  ¢) Yerlesim yeri belgesi  d) Dilekge . o
201$ GUNU

a) Kurumdan alinan resmi yazi  b) Dilekge c) Mahkeme Karari

8- 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Karsi Siddetin Onlenmesine Dair Kanun
cercevesinde ikameti gegici olarak degistirilmek zorunda kalinan gocuklar igin;

a) Kurumdan alinan resmi Yazi b) Mahkeme Karari  c) Dilekge
9- 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu kapsaminda egitim veya bakim tedbiri karari verilen,
a) Mahkeme Karari b) Dilekge

10- 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayili Terérle Miicadele Kanunu, 3/11/1980 tarihli ve 2330sayil
Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi Hakkinda Kanun veya 2330 sayili Kanunhiikiimleri
uygulanarak aylik baglanmasini gerektiren kanunlar, 8/6/1949 tarihli ve 5434 sayiliTiirkiye
Cumhuriyeti Emekli Sandigi Kanununun 56 nci, miilga 45 inci ve 64 iincii maddeleriile
31/5/2006 tarihli ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun 47
nci maddesi kapsaminda harp veya vazife malulii sayilanlarin gocugu olan,

a) Kurumdan alinan resmi Yazi  b) Mahkeme Karari  c) Dilekge




11- 1005 sayih istiklal Madalyasi Verilmis Bulunanlara Vatani Hizmet Tertibinden Seref
Ayh@i Baglanmasi Hakkindaki Kanun kapsaminda aylik baglanan sehit ve gazi gocugu
olan,

a) Kurumdan alinan resmi yazi b) Ogrenci Belgesi c) Dilekge

12- 5237 sayih Tiirk Ceza Kanunu’nun 102 ila 105 inci maddeleri kapsamindaki sug¢larin
magduru olan,

a) Mahkeme Karari  b) Dilekge
13- Tutuklu Hiikiimlii Ogrenciler igin;
a) Kurumdan alinan resmi yazi b) Ogrenci Belgesi c) Dilekge

14- 8' inci sinif tamamlayan ve Diyanet isleri Baskanhginca hafizlik belgesi verilen ancak
yerlestirmeye esas puani bulunmayan ya da herhangi bir ortadgretim kurumuna
yerlesemeyen ogrenciler igin;

a) Dilekge b) 6,7 ve 8. Sinif Okul basari puani belirten belge

15- Bilim ve sanat merkezlerinde egitim alan, genel yetenek alaninda tanilanmig 6zel
yetenekli 6grenciler igin;

a) Ogrenci Belgesi b) Dilekgce  c) Durumlarini Belgelendirilen Belge

16- Mesleki ve teknik egitim kurumlarinda kayith 6grencilerden evde ve hastanede egitim
verilerek 6grenim gorecek 6grenciler igin;

a) Ogrenci Belgesi  b) Dilekge  c) Durumlarini Belgelendirilen Belge

17- Can giivenligi, dogal afet,velinin kamu gorevi nedeniyle iller arasi zorunlu yer
degisikligi yapmasi halinde bu durumunda olan;

a) Kurumdan alinan resmi yazi  b) Ogrenci Belgesi c) Dilekge

Okul Pansiyonlari igin Yatililik
Basvurularinin Alinmasi

1- Yatili okumasina engel rahatsizli§i bulunmadidinda dair hekim raporu (EK-1)
2- Ogrenci ailesinin maddi durumunu gdsteren beyanname
3- Ogrenci belgesi

4- Disiplin cezasi olmadigina dair yazi

20 iS GUNU




1-Basgvuru yazisi/dilekgesi
MEB Is birligi Calismalari Yonergesi 2-Ek-1 s birligi bagvuru formu )
1 Kapsaminda Yapilan Bagvurularin 3-Tuzel kisiligi gosterir belge (ticaret sicil belgesi, tizik, senet vb.) 30 GUN

Degerlendiriimesi : e
9 4-lmza sirkuleri

5-Turkiye genelindeki subeleri gésterir belge (varsa)

. . ) 1- Suiregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu
1 Evde Ozel Egitime Muhtag Ogrencilerle ligili | 2- Okuldan alinan inceleme yazisi 15 i$ GUNU
Islemler 3- lige Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu Karari
4- Rehberlik ve Arastirma Merkezi Mudurlugi Raporu
Ozel Egitim Hizmetleri Kurul Kararlarina 1- Dilekce ; -
2 itiraz 2- Bir dnceki kurul kararinin fotokopisi 30 IS GUNU
" - ; 1- Veli Dilekgesi veya Okul Mudurligunin resmi yazisi
3 $gx?ean$c:li:mz,voez\?(leﬁgl?i?ﬁe&rey Tanilama |5 Saglik Kurulu Raporu 30 iS GUNU
s 3- Rehberlik ve Arastirma Merkezi Mudurligl Raporu

1- Projenin amaci hedefleri, kapsami, bitge, butge kaynagi, faaliyet alani hedef kitle ve proje

Universiteler, sivil toplum kuruluslari ve uygulama stresinin belirtildigi belgeler
Sahislar Tarafindan Hazirlanan ve ligemiz o o

1 | Okullarinda Yurtiilmek tizere Ulusal Nitelikli| 2-!letisim bilgilerinin yer aldigi dilekge (Sahis bagvurularinda) 15 i$ GUNU
Projelerine iliskin Bagvurulardan uygun 3- Resmi Yazi (Sivil toplum kuruluslari ve Universitelerin bagvurularinda)

gorulenlere izin verilmesi ] ) )
4-Proje Uygulamasi yapilacak okullarin belirlenmesi

1-Tum izin bagvurularinda ilden gelen evraklarin okullara yazilmasi

Resmi ve Ozel Okul / Kurumlarimizda 2-Arastirma Onerisi veri toplama araglari belge ve materyaller. L
2 yapilacak arastirmalara lliskin Basvurulardan ) ) 30 1S GUNU
Uygun Gériilenlere yardimei olmak 3-Arastirma Yapilacak okul ve kurumlarin listesi.

4- Ogrenci uygulamasi igin veli onam formu




Okul/Kurumlarda kantin, Yemekhane vb.
yerleri isleten isletmecilere Midirligimiize
ait lice payinin Odemeye dair Borcu yoktur
Belgesinin verilmesi

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri Kursu
Acilmasi

1-Okul Yénetimi tarafindan onayli borcu yoktur formu

2- Banka dekontlarinin beyani

1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil beyani

3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligskin yonetim kurulu veya genel kurul karari

5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi

7- Yonetici calisma izin teklifi

8- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani

9- Kira s6zlegsmesi ve tapu érnegi

10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili
bdlimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen ingaat mihendisinin gecerliligi
devam eden SiM ve iTB belgeleri

11- il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor

12- itfaiye miidirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor

13- Standartlar Yonergesine uygun direksiyon egitim alani veya simulator teklifi

14- Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi

15 DAKIKA

15i$ GUNU




Ozel Motorlu Tasit Siiriicileri Kursunun
Devredilmesi

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlegmesi, tlizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari

7- Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri9-Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhitname

15i$ GUNU

Qzel Motorlu Tasit Strici Kursunun Kurucu
Istegi ile Kapatilmasi

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ruhsatname 6rnegi

3-Ortaklar kurulu karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-idareci ve personele ait istifa dilekgeleri

6-Kursiyer kaydi bulunmadigina dair beyan

15i$ GUNU

Ozel Motorlu Tasit Siirtici Kursunun Isim
Degisikliginin Yapilmasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar kurulu karari

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim
hakki s6zlesmesi

15i$ GUNU

Ozel Motorlu Tasit Siiriici Kurslarinda
Kurum Naklinin Yapilmasi

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4-Kurum agllacak binanin ve ¢evresinin saglk yoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili
saglik birimince dizenlenen rapor

5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iligkin
itfaiye mudirligiince diizenlenen rapor

6-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il madurlukleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolimlerince
dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam eden
SiM ve ITB belgeleri

7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagdina iliskin kurucunun yazili beyani

15 iS GUNU




Ozel Motorlu Tasit Siiriicileri Kurslarinda

1-Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-Eski yerlesim plani (1 adet)

4- Ruhsatname 6rnegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il maddrltkleri,

6 Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi yapinin proje mu.elllflerl ya da ygtklll serbes} proje bur(_)Iarl veya umvgrg,lt.elerln |IgI|I_|vl.)qumIer|nce 15 1S GUNU
dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam eden
SiM ve ITB belgeleri
6-il saglik mudirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk ydéniinden uygun
olduguna iligskin rapor
7-itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
oOnlemlerin alindigina iliskin rapor
) 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
7 Ozel Motorlu Tg§_|t Suvr_U(_:u!tva_n Kurslarinda 2-Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 15 i$ GUNU
Kurucu Temsilcisi Degisikligi
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
) 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
8 Ozel Motorlu T@'t Surtcileri Kurslarinda 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 15 i$ GUNU
Program llavesi Yapma
4-Bolim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1-Resmi yazi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiclleri Kurslarinda 2-Is sbzlesmesi o
9 sorelvlendwnecek Yonetici Tekliflerinin 3-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ya da milli egitim midurligiince onayh éregi | 3 19 GUNU
apilmasi
4-Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en
son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1-Resmi yazi
" el 2-is sdzlesmesi
Ozel Motorlu Ta?'t §-u-ruculer| Kur_slarlnda 3-Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi ; -
Ders Saat Ucretli Egitim Personeli U 3 1S GUNU
10 4-Adli sicil beyani

Gorevlendirilmesi

5-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli editim mudurligince onayh érnegi
6-Sertifikanin asli veya milli egitim muduarligince onayli 6rnegi




Ozel Motorlu Tagit Stiriiclleri Kurslarinda

1-Resmi yazi
2-is sdzlesmesi

3-Adli sicil beyani

11 Egitim Personeli Gorevlendiriimesi 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim madurligince onayli éregi | 3 IS GUNU
5-Sertifikanin asli veya milli egitim muduarligince onayli 6rnegdi
6-"Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan
en son gorev yerinden ayrilisini gésterir belge”
1-Resmi Yazi
12 | Ozel Motorlu Tasit Siriicileri Kurslarinda | 2-Is sdzlesmesi 3 is GOUNO
Diger Personel Gorevlendiriimesi 3-Adli sicil beyani
4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli editim midarliglnce onayli érnegi
Ozel Motorlu Tasit Suriculeri Kurslarinda 1-Resmi vaz ] o
13 | Zayi Edilen ve Yipranan Sertifikalarin . y 11$ GUNU
S ) 2-Dilekge
Degistiriimesi
1-Basvuru formu
2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3-Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tiziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi gérevlendirmesine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari
5-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6-Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlik¢a
onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan
kurumlar igin; Bakanlikga onaylanmak Uzere 3 niisha 6gretim programi, haftalik ders ¢izelgesi ve
CD
7-Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanli§inca onaylanmig programlarin karar
tarih ve sayilari 8-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari icin
14 | Ozel Cesitli Kurs Agma llgili bakanliklarin uygun gorusd 15 i$ GUNU

9-Yonetici calisma izin teklifi

10-Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani

11-Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi

12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mudurltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tGniversitelerin ilgili bolimlerince
dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden
SiM ve ITB belgeleri

13-il saghk mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor

14-itfaiye mudirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor




15

Ozel Cesitli Kursun Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan dliizenlenen ydnetmelige uygun devir sdzlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4-Kira s6zlesmesi ve tapu Ornegi

5-Kurucu tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari

7-Yenilenen idareci ve personel sézlegsmeleri

15 i$ GUNU

16

Ozel Cesitli Kursun Kurucu Istegiyle
Kapatiimasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ruhsatname 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi
5-idareci ve personel istifa dilekgeleri

6-Kurumda 6grenci bulunmadigina dair beyan

15 i$ GUNU

17

Ozel Cesitli Kurslarin isim Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar kurulu karari

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim
hakki s6zlesmesi

15iS GUNU

18

Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4-Kurum agllacak binanin ve ¢evresinin saglhk yoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili
saglik birimince dizenlenen rapor

5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin
[tfaiye madurligince dizenlenen rapor

6-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il madarltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolimlerince
dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen insaat mihendisinin gecerliligi devam eden
SiM ve ITB belgeleri

7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazil beyani

15iS GUNU




19

Ozel Cesitli Kurslarda Kurumlarin Déniigtimii

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doénistiirmesine iligkin yazisi
2-Kurum bilgileri érnegi

3-Ozel Cesitli Kurslarda kayitli 6grenci olmadigina dair yazi
4-idareci ve personel istifa dilekgeleri

5-Dénustirdlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

15 i$ GUNU

20

Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi Istegi

1-Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-Eski yerlesim plani (1 adet)

4-Ruhsatname 6rnegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mtdurltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya Gniversitelerin ilgili bolimlerince
duzenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingsaat muhendisinin gegerliligi devam eden

SiM ve ITB belgeleri

6-il saghk mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor

7-itfaiye mudirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor

15 i$ GUNU

21

Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4-Fotograf (1 adet)

15iS GUNU

22

Ozel Cesitli Kurslarda Program ilavesi
Yapma

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-ilave edilecek programa ait arag-gereg listesi

4-Egitim personelinin ¢calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

5-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari Milli Egitim
Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde: 13 (RG:08.03.2008/26810)

15iS GUNU




Ozel Cesitli Kurslarda Yénetici Teklifi

1-Resmi yazi

2-Is sdzlesmesi

23 3-Adli sicil beyani 3iS GUNU
Yapilmasi , , , : G
4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayli
ornegi5-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢calismis
olanlardan en son gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1-Resmi yazi
2-is sdzlesmesi
i 3-Adli sicil beyani
Ozel Cesitli Kurslarda Egitim Personeli ) . ) . o o ) | 3is GUN(Q
24 Teklifi Yapilmasi 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ya da milli egitim mudurligince onayli 6rnegi 31S GUNU
5-Daha énce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayriima
belgeleri
6-Sertikasinin asl veya milli egitim midarligince onayh 6rnegi
1-Resmi yazi
2-is s6zlesmesi
Ozel Cesitli Kurslarda Ders Saat Ucretli 3-Adli sicil bevani -
25 | Egitim Personeli Géreviendirme Teklifi , Y . _ . S | 3l GUNU
Yapilmasi 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudurlugiunce onayh 6rnegi
5-Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
6-Sertifikasinin asli veya milli egitim mudirligince onayli 6rnegi
1-Resmi yazi
Ozel Cesitli Kurslarda Diger Personel 2-Is sézlesmesi ; .
26 Gorevlendirme Teklifi Yapilmasi 3-Adli sicil beyani 315 GUNU
4-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli egitim mudurligince onayli érnegi
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
) ) 3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
27 Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun 4Kira sézlesmesi ve tapu dmei 15 is GUNO

Devredilmesi

5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydénetim kurulu karari

7-Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri




Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ruhsatname 6rnegi

3-Ortaklar kurulu karari

15i$ GUNU

28 | Kurucu istegiyle Kapatilmasi 4-Tiim personele duyuru yazisi
5-idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi bulunmadi§ina dair beyan
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
29 gég: (ﬁ(gl;i[ein0| Kisisel Gelisim Kursunun Isim | 2-Ortaklar kurulu karari 15 i$ GUNU
gisiiig 3-"Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim
hakki s6zlesmesi”
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kira s6zlesmesi ve tapu 6érnegi
3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-Kurum agllacak binanin ve ¢evresinin saglik ydninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili
saglik birimince dizenlenen rapor
Ozel Ogrenci Kisisel Geligim Kursunun 5-Kurum acilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iligkin ; -
30 ; Co A . 15 1S GUNU
Kurum Nakli Itfaiye madurligince diizenlenen rapor
6-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mudurlikleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tGniversitelerin ilgili bolimlerince
dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam eden
SiM ve ITB belgeleri
7-Mevcut binadaki ara¢ ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iligkin kurucunun yazili beyani
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénlstirmesine iligkin yazi
) ) 2-Kurum bilgileri érnegi
31 Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun 3-Ozel motorlu tagitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 15iS GUNU

Déndsimu

4-idareci ve personel istifa dilekgeleri

5-Dénasturdlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




32

Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun
Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi
istegi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-Eski yerlesim plani (1 adet)

4-Ruhsatname 6rnegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il madurltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya universitelerin ilgili bdlimlerince
dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu duzenleyen ingaat mihendisinin gegerliligi devam eden
SiM ve ITB belgeleri

6-il saglik mudirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun
olduguna iligskin rapor

7-itfaiye mudirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
oOnlemlerin alindigina iliskin rapor

15i$ GUNU

33

Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun
Kurucu Temsilcisi Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yonetim kurulu karari

3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

15i$ GUNU

34

Ozel C)grgnci Kisisel Gelisim Kurslarinin
Program llavesi Yapma

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari

4-Bolim ve arag-gereg listesi

5-Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

15i$ GUNU

35

Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kurslarinda
Gorevlendirilecek Yonetici Teklifi Yapiimasi

1-Resmi yazi

2-is sdzlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asl ya da milli egitim mudurligince onayli 6rnegi
5-Daha énce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en
son gorev yerinden ayrilisini gésterir belge

3iS GUNU

36

Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kurslarinda
Gorevlendirilecek Egitim Personeli Teklifi
Yapilmasi

1-Resmi yazi

2-is s6zlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim madurligince onayli 6rnegi

5-Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli egitim mudurliglince onayli 6rnegi 6-Dahal
once resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayrilisini gosterir belge

3iS GUNU




Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kurslarinda

1-Resmi yazi
2-Is sdzlesmesi

3-Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi

37 | Gérevlendirilecek Ders Saat Ucretli Egitim o 3i$ GUNU
Personeli Teklifi Yapilmasi 4-Adli sicil beyani
5-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli editim mudirligince onayli 6rnegi
6-Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli egitim mudurligunce onayli 6rnegi
1-Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kurslarinda 2-is sdzlesmesi
38 | Gérevlendirilecek Diger Personel Teklifi 3-Adli sicil beyani 3iS GUNU
Yapilmasi 4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim mudurligince onayli
ornegi
1-Miracaat dilekgesi
2-Kurucu 6zel hukuk tizel kisisi ise;
a) Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket
sdzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk tizel kisileri igin ydnetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak
sectigi gercek kisiyi gosteren karar érnegdi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
c) Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulug senedi veya sézlesmesinde yurt agmaya iligkin
hidkmin bulunmasi ile buna iligkin belge
3-Kurucu gergek kisi ise;
a) Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b) Adli sicil beyani
4-Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
39 | Ozel Yurt Agma 5-Binanin kiralik olmasi héalinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan 15 i$ GUNU

6-Kurucu, bina Uzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

7-Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélumlerinde yurt agilacak
ise 634 sayili Kat Mulkiyeti Kanununa goére kat malikleri kurulu tarafindan yurt acgilabilmesi igin oy
birligiyle verilen kararin bir 6rnegdi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri
alinan muvafakat belgesi

8-Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme
iliskin mevzuata uygun olduguna dair belge

9-Binanin saghgi olumsuz yénde etkileyen endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili
kurulustan alinan belge

10-Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklihdini gésteren belge

11-Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi

12-Binanin her kati i¢in ayri ayri dizenlenmis U¢ adet yerlesim plani

13-Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli gtivenlige sahip olduguna dair rapor




40

Ozel Ogrenci Yurdunun Faaliyete Ara
Vermesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2-YOnetim kurulu karari

3-Tum personele duyuru yazisi

4-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

15i$ GUNU

41

Ozel Ogrenci Yurdunun Tekrar Faaliyete
Baslamasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2-Yonetim kurulu karari

3i$ GUNU

42

Ozel Ogrenci Yurtlarinda Personel
Gorevlendirme Teklifi

1-Resmi yazi

2-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ya da milli egitim muaddrligince onayh 6rnegi
3-Saglik Raporu

4-Adli sicil beyani

5-is s6zlesmesi

6-Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

3i$ GUNU

43

Ozel OgrenciYurtlarinda Yénetici
Gorevlendirme Teklifi

1-Resmi yazi

2-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim madurligince onayh érnegi
3-Saglik raporu

4-Adli sicil beyani

5-is s6zlesmesi

6-Sosyal Givenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesi

3i$ GUNU

44

Ozel Ogrenci Yurtlarinin isim Degisikligi

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yonetim kurulu karari

15iS GUNU

45

Ozel Ogrenci Yurtlarinda Kurum Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kira s6zlesmesi ve tapu 6érnedgi,

3-35*50 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4-Kurum acllacak binanin ve ¢evresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili
saglik birimince dizenlenen rapor

5-Yetkili kurulugtan alinan, binanin depreme dayanikhligini gésteren belge

6-Kurum acilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli énlemlerin alindigina iligkin
itfaiye mudirligiince diizenlenen rapor

7-Tapu sicilinde mesken olarak kayitl bir ana gayrimenkullin bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak
ise 634 sayili

8-Kat Mulkiyeti Kanununa gdre kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle
verilen kararin bir 6rnedi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman
muvafakat belgesi

15i$ GUNU

46

Ozel Ogrenci Yurdunun Devredilmesi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucuya ait adli sicil beyani

4-Kira s6zlesmesi ve tapu drnegi

5-Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sézlesme, tizlk ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)

8-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurliglince onayli
ornegi

15iS GUNU




47

Ozel Ogrenci Yurdunda Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1-Kurucu degisikligine iliskin yazi

2-Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari

3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4-Renkli vesikalik fotograf (2 adet)

5-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asl ya da milli egitim mudurligince onayl
ornegi

15i$ GUNU

48

Ozel Bainma Yurtlarinda Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi Teklifi

1-Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrintili yazi

2-Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-Eski yerlesim plani (1 adet)

4-Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikhiligini gésteren belge

15i$ GUNU

49

Ozel Barinma Yurdunun Kapatiimasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar Kurulu Karari

3-Tlm personele duyuru yazisi
4-Personel istifa dilekgeleri

5-Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi

15i$ GUNU

50

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu Agiimasi

1-Basvuru formu

2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil beyani

3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana stzlesme, tuzuk ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisi yénetim kurulu karari

5-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

6-Kurum Yonetmeligi farkli ydnetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD

7-Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

8-Yonetici galisma izin teklifi

9-Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani

10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il madarltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bdlimlerince
duzenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen insaat mihendisinin gecerliligi devam eden
SiM ve ITB belgeleri

11-il saghk mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor

12-itfaiye mudiirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor

13-492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsatlari harca tabi kurum agacaklar igin harg yatirildigina
dair onayli belge

15 iS GUNU

51

Ozel Okulunun Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlikge duzenlenen ydnetmelige uygun devir sézlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi
5-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

6-Kira s6zlesmesi ve tapu drnegi

7-Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri

15 iS GUNU




1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ortaklar kurulu karari

52 | Ozel Okulunun Isim Degisikligi 15i$ GUNU
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim
hakki s6zlesmesi
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar Kurulu Karari
53 | Ozel Okulunun Kurucu istegiyle Kapatilmasi | 3-Tiim personele duyuru yazisi 15i$ GUNU
4-idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
5-Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi
1-Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi
2-Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-Kurum agllacq_k bjnapm saglam ve dayanikli o_Iduguna iliskin; gevre ve §ef1_irc?ilil§_il r_n@d[]rlu:kleri,
54| Gee Oukun Koo N b o e o sk pap Syt o soga 1 dovan s | 1615 GONG
SIM ve ITB belgeleri ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin rapor
6-itfaiye midirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iligkin kurucunun yazili beyani
1-Kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-Eski yerlesim plani (1 adet)
4-Ruhsatname 6rnegi
55| Ozsl Okulun veriesim Ptanive Konterjan | SHurim asiacek bivan sadar v deyari oduduna sk sewe ve senrclk UGNt |15 1g G

Degisikligi Istegi

duzenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat muhendisinin gegerliligi devam eden
SIM ve ITB belgeleri

6-il saglik midurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor

7-itfaiye mudirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
Onlemlerin alindigina iliskin rapor




56

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iligkin yazi

2-Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari3-Yeni
kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil beyani

15i$ GUNU

57

Ozel Okulda Gérevlendirilecek Egitim
Personelinin Goérevlendirilmesi

1-Resmi yazi

2-is sdzlesmesi

3-Adli sicil beyani

f}-Dipjpma veya diploma yerine gegecek belgenin asl ya da milli egitim madurligince onayli

ornegi

g-llDar:a _ijnce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayriima
elgeleri

3i$ GUNU

58

(_':)zel Okulda Gérevlendirilecek Ders Saati
Ucretli Egitim Personelinin Gorevlendiriimesi

1-Resmi yazi

2-is s6zlesmesi

3-Adli sicil beyani

f_l-DipJ_oma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurliGglince onayl

ornegi

g-l‘i)ar;a F’ince baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma
elgeleri

6-Calistiklari kurumdan alinan girdikleri ders saatini gdsteren muvafakat belgesi

3i$ GUNU

59

Ozel Okulda Gérevlendirilecek Yoénetici
Teklifi

1-Resmi yazi

2-is sdzlesmesi

3-Adli sicil beyani

f_l-DiQI_oma veya diploma yerine gegecek belgenin asl ya da milli egitim mudurligunce onayl

ornegi

g-l:l)at;a _<'5nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma
elgeleri

3iS GUNU

60

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin
Devredilmesi

1-Resmi yazi

2-is s6zlesmesi

3-Diploma veya diploma yerine gegecek olan belgenin asli ya da milli egitim mudurligince onayli
ornegi

4-Adli sicil beyani

3iS GUNU




61

Ozel Okulun Déniisimii

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doénistiirmesine iligkin yazisi
2-Kurum bilgileri drnegi

3-Kurumda kayith 6grenci olmadigina dair yazi

4-idareci ve personel istifa dilekgeleri

5-Dénistirdlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

15i$ GUNU

62

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi
Acilimasi

1-Basvuru formu

2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil beyani

3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

6-Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi

7-Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi

8-Yonetici calisma izin teklifi

9-Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazil beyani

10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il midurlikleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolimlerince
dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam eden
SiM ve ITB belgeleri

11-il saghk mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor

12-itfaiye mudirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli
o6nlemlerin alindigina iligkin rapor

15i$ GUNU

63

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin
Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan dizenlenen yénetmelige uygun devir sdézlesmesi

3-Yeni kurucuya ait yazil adli sicil beyani

4-Kira s6zlesmesi ve tapu drnegi

5-Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari

7-Yenilenen idareci ve personel s6zlegsmeleri

15iS GUNU




64

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin
Program llavesi veya Iptali

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-ilave edilecek programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi

4-Gereg listesi

5-Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

15i$ GUNU

65

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin
isim Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar kurulu karari

3-isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi

15i$ GUNU

66

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin
Kurucu Istegiyle Kapatiimasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ruhsatname 6rnegi

3-Ortaklar kurulu karar

4-TUm personele duyuru yazisi

5-idareci ve personele ait istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan

15i$ GUNU

67

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Kurum
Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kira s6zlesmesi ve tapu drnegi
3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4-Kurum aglilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin il veya ilce ilgili
saglik birimince dizenlenen rapor

5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin
Itfaiye mudurligince diizenlenen rapor

6-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il midarltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince
dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam eden
SiM ve ITB belgeleri

7-Mevcut binadaki ara¢ ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iligskin kurucunun yazili beyani

15i$ GUNU




Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Yerlegim

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-Eski yerlesim plani (1 adet)

4-Ruhsatname 6rnegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mtdurlikleri,

68 L . e - . - o . L . 15 iS GUNU
Plani ve Kontenjan Degisikligi istegi yapinin proje mu.elllflerl ya da ye:tklll serbes} proje burc_JIarl veya unlvgr.snlelerln |IgI|I_|vl.)qumIer|nce S
duzenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam eden
SIM ve ITB belgeleri
6-il saglik mudirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligskin rapor
7-itfaiye mudirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
oOnlemlerin alindigina iliskin rapor
) ) 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
69 _(I?zel Okul ve 92_6|.|§_gltlm Okulunda Kurucu 2-Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 151 GUNU
emsilcisi Degisikligi
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1-Resmi yazi
2-is sdzlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde| 3-Adli sicil beyani . -
70 | Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin . . . . S e e 31S GUNU
Yapilmasi f}-DlpIpma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim mudurligunce onayli
ornegi
5-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en
son gorev yerinden ayrilisini gbsterir belge
1-Resmi yazi
2-is s6zlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde| 3-Adli sicil beyani N
71 | Gorevlendirilecek Egitim Personelinin 3 1S GUNU

Teklifinin Yapilmasi

4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurligince onayli érnegi
5-Sertifikanin ash veya milli egitim madurligince onayh 6rnegi

6-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en
son gorev yerinden ayriligini gosterir belge




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde

1-Resmi yazi

2-is sdzlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurligince onayli 6rnegi

72 | Gorevlendirilecek Ders Saati Ucretli Egitim o A G- o 3i$ GUNU
. e 5-Sertifikanin asl veya milli egitim madurltgince onayh érnegi
Personelinin Teklifinin Yapilmasi . - . AN -~ .
6-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en
son gorev yerinden ayriligini gosterir belge
7-Calistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde %:Fessijnz]:eyarﬁlesi ) o
73 | Gérevlendirilecek Diger Personelin Teklifinin | 573 5029 3iS GUNU
3-Adli sicil beyani
Yapilmasi : . . . S e ey ..
4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ya da milli egitim mudurligince onayl érnegi
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénigtirmesine iligkin yazi
- - . .. | 2-Kurum bilgileri 6rnegi
74 g?e'..EQ'“fT‘ ve Rehabilitasyon Merkezlerinin | o ¢ |\ mdaki programlara égrenci kaydi olmadigina dair beyan 15 i$ GUNU
ondsimi ; . e 2 ;
4-|dareci ve personel istifa dilekgeleri
5-Dénistirdlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1-Basvuru formu
2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil beyani
3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tizlik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari
5-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6-(Ek-15)'te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan ¢erceve
programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan (Degisik ibare: R.G-5/8/2016-29792) bir
bilim grubunda hazirlanmig ve Genel Mudurluk¢e onaylanmig kurs programi
7-Kira s6zlesmesi ve tapu drnegi ) o
75 | Ozel Ogretim Kursu Agiimasi 151 GUNU

8-Yonetici calisma izin teklifi

9-Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani

10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mudurltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince
dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam eden
SiM ve ITB belgeleri

11-il saghk mudirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor

12-itfaiye mudirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor




76

Ozel Ogretim Kursunun devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diizenlenen yénetmelige uygun devir sézlesmesi

3-Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani

4-Kira s6zlesmesi ve tapu Ornegi

5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tlizuk ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendidi yonetim kurulu veya genel kurul karari

7-Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri

15i$ GUNU

77

Ozel Ogretim Kursunun Kurucu istegiyle
Kapatiimasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2-Ruhsatname 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUm personele duyuru yazisi

5-idareci ve personele ait istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan

15i$ GUNU

78

Ozel Ogretim Kursunda Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurucu temsilcisi yetkilendiriimesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari

3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

15 iS GUNU

79

Ozel Ogretim Kursunun Kurum Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kira s6zlesmesi ve tapu drnegi
3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4-Kurum aglilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin il veya ilce ilgili
saglik birimince dizenlenen rapor

5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin
Itfaiye mudurligince diizenlenen rapor

6-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mtudurlikleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince
dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen ingsaat mihendisinin gegerliligi devam eden
SiM ve ITB belgeleri

7-Mevcut binadaki ara¢ ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani

15 iS GUNU




Ozel Ogretim Kursunun Yerlesim Plani ve

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-Eski yerlesim plani (1 adet)

4-Ruhsatname 6rnegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mtdurlikleri,

80 Kontenjan Degisiklig Isted yapinin proje mu.elllflerl ya da ygtklll serbes} proje bur(_)larl veya unlvtlar'.snlelerln |IgI|I_|vl?qumIer|nce 15 1S GUNU
dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam eden
SiM ve ITB belgeleri
6-il saglik mudirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligskin rapor
7-itfaiye mudirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
oOnlemlerin alindigina iliskin rapor
1-Resmi yazi
2-is s6zlesmesi
81 Ozel Ogretim Kurslarinda Gérevlendirilecek 3-Adli sicil beyani 3i5 GUNU
Yonetici Teklifi Yapilmasi 4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim mudirligtnce onayli
ornegi
5-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en
son gorev yerinden ayriligini gésterir belge
. 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim Kursunun Isim Degisikligi -
82 isteg 2-Ortaklar kurulu karari 3 1S GUNU
3-isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
1-Resmi yazi
2-is s6zlesmesi
i R i o 3-Adli sicil beyani
83 Ozel Ogretim Kursunda Gorevlendirilecek 3is GUNU

Yoénetici Teklifinin Yapilmasi

4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligtnce onayli
ornegi

5-Daha énce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma
belgeleri




84

Ozel Ogretim Kursunda Gérevlendirilecek
Egitim Personeli Teklifinin Yapiimasi

1-Resmi yazi

2-Is sdzlesmesi

3-Adli sicil beyani

f}-DiQIpma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli editim mudirlidgince onayli

ornegi

E-lljar;a f'jnce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma
elgeleri

3i$ GUNU

85

Ozel Ogretim Kursunda Gorevlendirilecek
Ders Saat Ucretli Egitim Personeli Teklifinin
Yapilmasi

1-Resmi yazi

2-is sdzlesmesi

3-Adli sicil beyani

f_l-DipJ_oma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madarliglnce onayli

ornegi

g-[l)arlma _('5nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayriima
elgeleri

6-Calistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi

3i$ GUNU

86

Ozel Ogretim Kursunda Gérevlendirilecek
Diger Personelin Teklifinin Yapilmasi

1-Resmi yazi
2-Is sézlesmesi
3-Adli sicil beyani

4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurliglince onayli
ornegi

3iS GUNU

87

Ozel Ogretim Kursunun Dénisimi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doénistirmesine iligkin yazisi
2-Kurum bilgileri drnegi

3-Kurumda kayitl 6grenci olmadigina dair yazi

4-idareci ve personel istifa dilekgeleri

5-Dénasturdlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

15 iS GUNU




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri - llge MillT Egitim Madurligua ikinci Miracaat Yeri : Akhisar Kaymakamhgi
isim : Stleyman ERDEM isim : Sabit KAYA

Unvan - llge MillT Egitim Madari Unvan : Kaymakam

Adres : Hikimet Konag Kat:2 AKHISAR Adres : Akhisar Kaymakamhgi
Tel : 023641229 30 Tel : 0236412 29 60

Faks : 023641229 32 Faks : 02364122961

e-Posta : akhisard5@meb.gov.tr e-Posta . akhisar@icisleri.gov.tr



